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Objetivo(s)
e Darseguimiento a la administracion y desarrollo de proyectos de investigacion aceptados dentro
de los programas de posgrado que se imparten en los Institutos del TecNM.

Glosario
e Anexo general de glosario.

Marco Normativo
e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Articulo 30., Ultima Reforma DOF 14-07-
2011.

¢ Manual de organizacion del TecNM, Marzo 2015
¢ Reglamento interior del trabajo del personal docente de los Institutos Tecnoldgicos.
e Ley General de la Educacion. Ultima Reforma DOF 19-08-2010.
e Reglamento Interior de la Secretaria de Educacién Publica. Nuevo reglamento DOF 21-01-2005.
e Modelo Educativo Siglo XXI [2004], octubre 2005.
e Programa Sectorial de Educacioén 2013-2018. (Verificar fecha de edicién).
e Marco de Referencia para la Evaluaciéon y Seguimiento de Programas de Posgrados de Calidad
de CONACYT.
Alcance

e A todos los proyectos de investigacion referenciados con el procedimiento 513-PR-DEPI-01, que
se desarrollen en los programas de posgrado que se ofrecen en el TecNM.

Responsabilidades
Direccién de Posgrado, Investigacion e Innovacion del TecNM
e Llevar a cabo el procedimiento de registro de Lineas de Generacion y Aplicacion del
Conocimiento.

e Llevar a cabo el registro de proyectos de investigacion en corresponsabilidad con los Jefes de
Estudios de Posgrado e Investigacion de cada plantel.
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Administracion y Desarrollo de Proyectos
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Secuencia

Actividad

Responsable

. Entrega el dictamen del
proyecto autorizado o
acuerdo de colaboracion

1.1 Cuenta con financiamiento
1.2 Sies Sl, pasa al punto 2
1.3 Si es NO, pasa al punto 8

Profesor investigador

. Solicita la gestion del
recurso autorizado

2.1 El profesor requisita el formato de
distribucion de partidas.

Profesor investigador

. Entrega de distribucion del
proyecto o acuerdo

3.1 La DEPIrevisay hace entrega del
formato de distribucién del recurso del
proyecto.

DEPI o Equivalente

. Registra y da visto bueno
para la gestion del recurso
del proyecto

4.1 El depto. de Planeacion registra la
distribucion del recurso de proyecto
para su gestion.

5.1 El depto. de Financieros registra la
distribucion del recurso de proyecto
para su gestion.

Departamento de
planeacion,
programacion y
presupuestacion
Departamento de
recursos financieros

. Deposita el recurso
autorizado

5.1 Deposita el recurso autorizado de
acuerdo a lo establecido

Organismos de apoyo

(CONACYyT, Consejo
Estatales, TecNM, etc.)

. Gestiona la disposicion
del recurso autorizado

6.1 Realiza la gestidbn necesaria para el
recurso del proyecto de acuerdo a la
disposicion del organismo de apoyo

Departamento de
recursos financieros

. Recibe la validacién para
inicio de la gestion del
recurso

7.1 Recibe la validacién del Planeaciony
Financieros del recurso solicitado

7.2 Recibe notificacion de Financieros del
deposito y notifica al profesor
responsable del proyecto

DEPI o Equivalente

. Desarrollo de proyecto

8.1 El profesor desarrolla las etapas del
proyecto conforme al protocolo
autorizado

Profesor Investigador

. Elabora informes técnico

de avance y finales

9.1 Elabora y envia informes técnicos de
avance
9.2 Elabora y envia informe final

Profesor Investigador
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Secuencia Actividad Responsable
10. Elabora informes 10.1 Elaboray envia informe financiero de | Departamento de
financieros de avance y avance de acuerdo al organismo de recursos financieros
finales apoyo

10.2 Elaboray envia el informe financiero
final de acuerdo al organismo de

apoyo
11. Recibe y evalua los 10.3 Evalla informes técnicos y financiero Organismos de apoyo
informes de avance
10.4 Evalla informe técnico y financiero
final
10.5 Emite Carta de Liberacion
12. Recibe Carta de 10.6 Recibe Carta de Liberacion Profesor investigador
Liberacion 10.7 Notifica a la DEPI
Tiempo aproximado de El tiempo para la administracion de proyectos de
ejecucion: investigacion dependera de la vigencia establecida

para este, a partir de la recepcién de los recursos
para el desarrollo del mismo.

ANEXOS

Procedimiento: Administracion y Desarrollo de proyectos

Cddigo: 513-PR-DEPI-03

NOMBRE DEL PROPOSITO CODIGO DEL
DOCUMENTO DOCUMENTO

Lineamientos

para la Ofrecer un marco de referencia para la

operacion y administracion de oferta

Operacion de . N/A
educativa de los programas de posgrado

Programas de
del TecNM.

Posgrado

Lineamientos Ofrecer un marco de referencia para la

basicos de P N/A

. ) > operacion de la investigacion en el TecNM
investigacion
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Registros T|empo_ Eje Responsable de Cédigo
retencion Conservarlo
g .. L Formato de Boca del
Formato de planificacién - Planeacidn, ) .
. 5 ANOS . . Rio con registro de

de proyecto autorizado Financieros y DEPI .
procedimiento

Formato de informe

técnico de avance y final DEPI o Equivalente

como lo establece el 5 ANOS y Departamento de [N/A

organismo otorgante del Financieros

apoyo

Formato de informe

financiero de avance y DEPI o Equivalente

final como lo establece el |5 ANOS y Departamento de [N/A

organismo otorgante del Financieros

apoyo

. . o Formato de Boca del
Formato de planificacion ~ Planeacioén, . .
. 5 ANOS : . Rio con registro de

de proyecto autorizado Financieros y DEPI S
procedimiento

Formato de informe

técnico de avance y final DEPI o Equivalente

como lo establece el 5 ANOS y Departamento de [N/A

organismo otorgante del Financieros

apoyo

Formato de informe

financiero de avance y DEPI o Equivalente

final como lo establece el |5 ANOS y Departamento de [N/A

organismo otorgante del
apoyo

Financieros
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